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PERFILES  

 

La plataforma cuenta con 3 tipos de perfiles: Profesionales en orientación, Asesores 

regionales/nacionales y Administradores SIIO. 

 

Los profesionales en orientación que pueden ver y hacer reportes.  

 

Los asesores regionales/nacionales que pueden ver los informes de su Dirección 

Regional. 

 

Los Administradores SIIO que pueden ver todos los registros y puede agregar y quitar 

usuarios. 

 

 
INICIO DE SESIÓN 

 

 

 

 

Para iniciar sesión como profesional en 

orientación, ingresamos al enlace de la 

aplicación, usamos el número de cédula 

y la contraseña para entrar, y lo primero 

que debemos hacer es : actualizar o 

cambiar la contraseña, el código 

profesional y la clase de puesto, hecho 

esto guardamos o enviamos los datos y 

procedemos a crear el registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para iniciar sesión como asesores 

nacionales / regionales ingresamos al 

enlace de la aplicación, usamos el 

nombre de la dirección regional y su 

respectiva contraseña seguido a esto 

se pueden ver todos los reportes de su 

dirección regional. 
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Para editar el formulario o cambiar los campos debemos tener en cuenta que los 

siguientes espacios se pueden modificar durante el llenado de los campos:  

• -Clase de puesto. 

• -Tipo de registro a realizar. 

• -Tipo de centro educativo. 

• -Código presupuestario. 

• -Dirección regional. 

• -Nombre del Centro Educativo. 

 

Al llegar a la sección de completar los datos de Consulta/Intervención/CAMPE, dando 

click en el botón de “Anterior” se puede devolver al paso anterior y hacer los cambios 

necesarios. 
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DATOS 
 

Los datos u opciones de Consulta, Intervención y CAMPE se pueden cambiar siempre y 

cuando NO se ENVIE o complete el formulario. 

 

 

REPORTES 
 

A la sección de reportes, solo los profesionales en orientación pueden ver los reportes que 

realizan o como administradores SIIO, donde hay que estar logueado bajo ese perfil de 

usuario (profesionales en orientación) para poder ver los reportes. 
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GRÁFICOS 
 

En los gráficos aparecen la información general de los reportes como: la dirección regional, 

edad, nombre del Centro Educativo, año/grado académico y demás. Por último, aparece la 

tabla detallada de los registros.  

 

Esta tabla tiene diferentes filtros con los cuales se puede acomodar la información de la tabla. 

 

 

REPORTES 
 

Accedemos por medio del enlace “Generar Reporte”, a continuación, aparecen las 

estadísticas: gráficos y la tabla con los reportes generados. 
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AGREGAR/EDITAR USUARIOS  
 

En el enlace “Agregar / editar usuarios” accedemos a la sección de usuarios, dando click 

en el botón de “Añadir nuevo usuario” aparece todos los espacios para llenar. 

Seleccionamos el tipo de perfil de usuario, nombre, nombre de usuario, correo electrónico, 

contraseña, código profesional y dirección regional. Con todos los campos llenos damos 

click en el botón de “Enviar” para guardar al nuevo usuario. 

 

 

AGREGAR/QUITAR/MODIFICAR USUARIOS  
 

Para agregar/quitar/modificar usuarios, solo los administradores MEP/SIIO son los únicos 

que pueden agregar/quitar/modificar usuarios. 
 

 

https://reportesc.mep.go.cr/add-edit-users/
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MODIFICAR 

USUARIO 
 

Para modificar un usuario 

existente buscamos el 

usuario damos click en el 

botón de “Editar” y 

cambiamos los datos 

necesarios, para finalizar la 

edición del usuario 

guardamos los cambios 

dando click en el botón de 

“Enviar”. 

 

 

ELIMINAR USUARIO  
 

Para eliminar un usuario, buscamos el usuario y damos click en el botón de “Eliminar”. 
 


